T.C. . Dok. No: 1A/036/05
1 BAy BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI . .
;;Q}‘% . 8 | Mimarhk Fakiiltesi IIk Yayin Tar.: 12.10.2022
2wt ‘f‘g Rev. No/Tar.: 00/...
2 Mjﬁ . Sayfal/2
”'?oa, @\,{? EK DERS iS AKISI

DOKUMAN /
KAYIT

SORUMLULAR iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA

Her donem derslerin ve 6gretim

Dekan elemaninin belirlenip 40/a ve 40/d Dekanligin talebi ve yonetim kurulu karart Resmi YazismaEsas
Fakiilte Ogrenci Isleri kapsaminda gérevlendirilmesi alinmas ve UsulleriHakkinda
’ Yonetmelik
[k 6demede Ogr. Elemaninin dersin i
Fakiilte Sekreteri _ba:sl_ama tarihli ve aylik ders yuku _ flgili durumda takibin ve iletisimin iyi YOK Standart Dosya
Ogrenci sleri bildirim formu, ders programu teslimi yapilmas Plam
ve degisiklikte formun tekrar
verilmesi.
] v _
Odeme asamasinda haftalar halinde Fakiilte Disiplin Kurulu iiyelerine Kurulun | Resmi YazismaEsas
Ogretim Elemam Ogretim iiyesinin onaylamast. yapilacagi giin, saat ve goriisiilecek | V€ UsullepHakkmda
giindemler teblig edilir Yonetmelik
Y -KBS-HYS Harcama Y 6netim Sisteminden
Odeme Emri Belgesi hazirlanir. -Odeme -2547 say1h kanun

Emri  Belgesi  Gergeklestirme — Gor.
Fak.Sek./ Harcama Yetkilisi Dekan | -2914 sayili kanun
tarafindan imzalanir. -Tahakkuk Evraki|11.md.-(KBS-HYS)
Teslim Formu hazirlanir. -Odeme Emri | Web Sitesi e-
Belgesi lig, diger evraklar iki niisha olarak | uygulama
hazirlanip  bir kopyast ilgili dosyada

KBS veri girisi.

Ilgili Personel

arsivlenir.
Mutemet Odeme emri belgesi, Ek ders {icret
Fakiilte Sekreteri bordrosu, Ek ders icmal, belgelerin Ucger niisha ¢ogaltilmas1
Dekan hazirlanmasi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan ULGU Nalan ULGU Prof. Dr. Aydin HIM
Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kalite Birim Sorumlusu Mimarlik Fakiiltesi
Sekreteri V. Dekan1 V.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "'Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Mutemet tarafindan hazirlanan -Banka listesi ilgili bankaya gonderilir. -
ilgili pers. Fakiilte belgelerin Gergeklestirme gérevlisi Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin Tahakkuk evrak
sekreteri Dekan ve Harcama Yetkilisi tarafindan asillan Strateji Gel. Daire Bagk. teslim formu
onaylanmasi ve Strateji Birimine Tahakkuk Sube Miid. teslim edilir
gonderilmesi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nalan ULGU Nalan ULGU Prof. Dr. Aydin HIM
Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kalite Birim Sorumlusu Mimarlik Fakiiltesi
Sekreteri V. Dekani1 V.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




